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PROCEDURA WRECZANIA ORAZ PRZYJMOWANIA PREZENTOW | ZAPROSZEN
W GRUPIE QEMETICA (PROCEDURA PREZENTOWA)
CEL

Niniejsza Procedura wreczania oraz przyjmowania prezentow i zaproszen
w Grupie QEMETICA (,,Procedura”) stanowi uzupetnienie Globalnej Polityki Antykorupcyjnej Grupy
QEMETICA (,,Polityka”).

Definicje poje¢ zawarte w Polityce stosuje sie takze w niniejszej Procedurze.

DEFINICJE

Kontrahent - kazdy podmiot spoza Grupy, z ktérym Grupa posiada relacje biznesowe, w tym
dostawcy, podwykonawcy, klienci, konsultanci, dystrybutorzy, agenci, partnerzy handlowi oraz
osoby trzecie dziatajgce w imieniu Grupy.

Prezent - wszelkie nienalezne korzysci (przede wszystkim nieodptatne) bez uzasadnienia
prawnego, osobiste lub majatkowe dla siebie lub osoby trzeciej np. srodki pieniezne, rabaty,
pozyczki, wsparcie finansowe, preferencyjne warunki sprzedazy, nagrody, transport, korzystanie
z zasobdéw, akcje, udziaty, remonty, bilety wstepu, karty podarunkowe, alkohol, stodycze, kwiaty,
bizuteria, zaproszenia na wydarzenia, positki lub kawe. Lista jest przyktadowa — kazdy prezent
moze by¢ uznany za korupcyijny.

Urzednik Panstwowy - kazda osoba petnigca funkcje publiczng, w tym parlamentarzysci,
sedziowie, prokuratorzy, pracownicy administracji i organéw kontroli, funkcjonariusze stuzb, a
takze podmioty powigzane z panistwem (state-owned entities, SOEs).

ZASADY

Obiecywanie, wreczanie oraz otrzymywanie Prezentéw w celu promocji i reklamy oraz budowania
relacji biznesowych lub okazywanie uprzejmosci jest dozwolone na zasadach okreslonych w
Polityce oraz niniejszej Procedurze.

Obiecywanie, wreczanie oraz otrzymywanie Prezentéw moga byé uznane za przejaw zachowan
korupcyjnych, ktére sg niezgodne z prawem oraz niszcza reputacje Grupy QEMETICA.

Grupa QEMETICA oczekuje od kazdego Pracownika racjonalnego osadu i rozwagi w obiecywaniu,
przyjmowaniu i wreczaniu jakichkolwiek Prezentéw w zwiagzku z petnieniem obowigzkéw w Grupie.
Bez wzgledu na to, czy w ramach postepowan zakupowych Grupa QEMETICA wystepuje jako
sprzedajacy lub kupujgcy nalezy zachowac transparentnos¢ dziatan.

Nie wolno podejmowac¢ zadnych dziatan zmierzajacych do kontaktu z druga stronag relacji
biznesowej z pominieciem zasad komunikacji obowigzujgcych w ramach danego postepowania
zakupowego/sprzedazowego, standardéw rynkowych lub dobrych obyczajow, w tym do
udostepnienia lub pozyskania informaciji objetych tajemnica postepowania
zakupowego/sprzedazowego.

Wartos¢ kazdego Prezentu nalezy samodzielnie szacowac jednostkowo (odrebnie) wedtug jego
realnej wartosci rynkowej, a nie np. na podstawie ceny nominalne;j.

A. PREZENTY DLA URZEDNIKOW PANSTWOWYCH

Zakazane jest oferowanie, wreczanie, obiecywanie lub udzielanie zgody na wreczenie
jakiegokolwiek prezentu Urzednikowi Parnistwowemu, gdyz jest to przestepstwo.
B. PREZENTY OD KONTRAHENTOW | DLA KONTRAHENTOW

Prezenty moga by¢ przyjmowane przez Pracownikéw od Kontrahentéw wytgcznie z uwagi na jasny
cel reklamowy lub promocyjny Kontrahentéw, o ile spetniajg warunki przewidziane w Procedurze.
Prezenty od obecnych lub potencjalnych Kontrahentdw nie moga mie¢ wptywu na decyzje
podejmowane przez Pracownikéw w codziennej dziatalnos$ci zawodowe;j.



QEMETICA

Pracownicy mogg obiecywaé¢ lub wrecza¢ Kontrahentom Prezenty wytacznie w celach
reklamowych oraz promocyjnych Grupy QEMETICA, o ile spetniajg warunki przewidziane w
Procedurze.

Compliance Officer jest uprawniony do udzielenia blankietowej zgody na przyjmowanie
Prezentéw o charakterze okolicznosciowym (np. $wigteczno-noworocznych), zgodnie z zasadami
okreslonymi w Procedurze.

Pracownik wreczajacy Prezent o wartosci powyzej 200 zt brutto (50 EUR lub 50 USD) przekazuje
Kontrahentowi odpowiednig deklaracje PIT (lub inny dokument, jesli jest to wymagane przepisami
prawa lokalnego), przygotowana przez odpowiednia komdrke odpowiedzialng za rozliczenia
podatku dochodowego od 0sdb fizycznych PIT.

PREZENT kwoty wyrazona w innej walucie)
DOZWOLONY Np. okazjonalny positek/impreza z Kontrahentem, pod warunkiem, ze jest zgodny z normami i

Prezenty promocyjne/reklamowe do 200 zt brutto (50 EUR lub 50 USD lub réwnowartos¢ tej

' bez wrazenia niestosownosci.

Prezenty powyzej 200 zt brutto (50 EUR lub 50 USD lub réownowarto$¢ tej kwoty wyrazona w
innej walucie) tylko w wyjatkowych okolicznosciach pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody
przetozonego i Compliance Officera.

Whiosek o zgode: compliance@gemetica.com

Wszystkie Prezenty powyzej tego progu sa rejestrowane przez Compliance Officera.

W wyjatkowych i uzasadnionych okolicznosciach zgoda przetozonego i akceptacja Compliance
Officera moze zosta¢ udzielona po przyjeciu przez Pracownika Prezentu.

Prezent:

= sprzeczny z prawem lub mogacy naruszy¢ zasady Grupy QEMETICA,

= wreczany lub przyjmowany w celu osiggniecia korzysci lub w celu usprawnienia lub
przyspieszenia postepowan lub innych procedur lub w celu wywarcia wptywu na
obiektywizm osoby obdarowanej w podejmowaniu decyzji biznesowej lub w
podziekowaniu za osiggniecie lub obietnice osiggniecia korzysci biznesowej,

= $rodki pieniezne, aktywa (np. karty podarunkowe zbywalne, czeki, papiery wartosciowe,
pozyczki),

=  typu,quid pro quo” (co$ za cos) - w zamian za zakup ustug/produktéw,

= formy rozrywki podwazajgce uczciwos$¢ lub wzbudzajgce wrazenie niestosownosci,

= wreczany w trakcie negocjacji, realizacji umowy lub osobom decyzyjnym w sprawie

mogacy wptywac na ich obiektywna ocene sytuacji (np. odbiér prac).

1.

W przypadku otrzymania zakazanego Prezentu nalezy niezwtocznie zwrdci¢ Prezent
Kontrahentowi. W przypadku, gdy wspdlng decyzjg podjeta przez przetozonego Pracownika
otrzymujgcego Prezent oraz Compliance Officera zwrot takiego Prezentu uznany zostanie za
niepozadany, taki Prezent nalezy przekazac¢ na cele charytatywne.

Wraz ze zwrotem zakazanego Prezentu nalezy przestaé pismo do Kontrahenta, wyjasniajace
zasady Grupy QEMETICA w zakresie przyjmowania Prezentéw.

Procedura obowigzuje z datg przyjecia Polityki okreslong w uchwale Zarzadu QEMETICA.
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